CSU%¢

Buchhalter (m/w/d)

Die Christlich-Soziale Union in Bayern e.V. (CSU) vertritt seit {iber sieben Jahrzenten duflerst
erfolgreich die Interessen der bayerischen Bevolkerung auf allen Ebenen des politischen
Geschehens.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt fiir den Bereich Zentrale Dienste in der CSU-
Landesleitung in Miinchen einen

BUCHHALTER (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit (mind. 20 Std./Woche)
lhr Aufgabenbereich:

» Prufung, Kontierung und Buchung der Aus- und Eingangsrechnungen
» Zahlungsverkehr, Kontenabstimmung und Kontenkldrung

»  Priifung und Buchung von Verpflegungsaufwandsberechnungen, Spesen- und
Reisekostenabrechnungen

- Uberwachung und Ausfiihrung von Zahllufen

« Uberwachung und Abstimmung der Kreditorenkonten

» Vorsteueranmeldung

» Unterstiitzung beim Jahresabschluss

- Einstellung und Uberwachung der Zuschiisse und der Beitragsrechnungen
» Kassenfiihrung und Tresorverwaltung

- Faktura
Was wir erwarten:

« Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
- einschlagige Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung

« Erfahrungen im Umgang mit gangigen Buchhaltungsprogrammen, SAGE-Office-Line
wiinschenswert

* Routinierter Umgang mit den gangigen MS-Office-Programmen,

» Hohes Maf3 an Loyalitat und Vertrauenswiirdigkeit sowie Belastbarkeit, zeitliche Flexibilitdt und
Zuverlassigkeit

« Einsatzbereitschaft, Eigeninitiative und selbststandige Arbeitsweise



- ldentifikation mit den Zielen und Werten der Christlich-Sozialen Union

Was wir bieten:

» Eine sehr gute Arbeitsatmosphdre in einem motivierten Team

» Leistungsgerechte Bezahlung

» Freizeitausgleich

- Gute Anbindung des Arbeitsortes an den OPNV

» Essensgeldzuschuss und kostenfreie Getranke

» Vermogenswirksamen Leistungen

» Betriebliche Altersvorsorge

» zusatzlichen Urlaub am Heiligenabend und Silvester zu ihren 30 Tagen Erholungsurlaub
* Mitarbeiterbenefits

* JobRad

Die Stelle ist zundchst auf zwei Jahre befristet.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen erbitten wir vorzugsweise im PDF-Format per E-Mail
mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und frilhestmoglichem Eintrittstermin.

Bewerben Sie sich jetzt unter bewerbung@csu-bayern.de

CSU-Landesleitung
Franz Josef Strauf3-Haus

Herr Joachim Stamminger
Bereich ZENTRALE DIENSTE
Mies-van-der-Rohe-Str. 1
80807 Miinchen

Telefon 089/1243-0


mailto:bewerbung@csu-bayern.de

